
学校に取りに行かなきゃ。

保護者の方用「申請・提出物」ガイド

ご家庭から申請したいときは

提出手続きのステータス

提出後は、先生が内容を確認して、承認します。  ＊提出後の状態は「ステータス」で確認できます。

Classiで申請・提出物を提出することができるようになります。

▼アプリ版

▼ブラウザ版

しんせい　　　　ていしゅつぶつ　　　　　ていしゅつ

今まで これから
いま

明日までに提出なのに...

もう一度書いてハンコを

押さなくちゃ。

お母さんどうしよう、

書いてもらった修学旅行の承諾書、

無くしちゃった。
あ、修学旅行の承諾書、

出さないと。

Classiで入力して...

提出完了！

かあ

か　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　しゅうがく　　りょこう　　　　　　　しょうだくしょ

な

がっこう　　　　　　　と　　　　　　　　　　　　い

あした　　　　　　　　　　　　　　　　 ていしゅつ

いちど　　　　　か

お

しゅうがく　　りょこう　　　　　　しょうだくしょ

だ

にゅうりょく

ていしゅつ　かんりょう

❶「申請・提出物」

をタップ

❷「新しく申請を行う」

をタップ

❸提出物を選んで

「選択」をタップ

❹記入して

「今すぐ提出」をタップ。

しんせい　　　ていしゅつぶつ あたら　　　　　　しんせい ていしゅつぶつ　　　 えら　　

せんたく　

きにゅう

ていしゅつ

かてい　　　　　　　　　　　　しんせい

公欠届、体育見学届など
こうけつとどけ　たいいくけんがくとどけ

ていしゅつ　　てつづ

ていしゅつご　　　　　　 せんせい　　　　ないよう　　　　かくにん　　　　　　　　　しょうにん　　　　　　　　　　　　　　　　 ていしゅつご　　　　じょうたい　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　かくにん

 ステータス  どんな状態？ 　ステータス  どんな状態？

1

記入途中の状態。

※まだ提出ができていません

きにゅうとちゅう　　　　　　　 じょうたい

ていしゅつ

したが

ほごしゃ　　　　かくにん　　ま

しょうにん ま

しょうにん　ず

ていしゅつ  いらい

さ　　　　　もど

お子様が記入して、保護者の方の確認

を待っている状態。

　　　　こさま　　　　　　 きにゅう　　　　　　　　　　　ほごしゃ　　　　　　　　　 かた　　　　　かくにん　　　　　　　

せんせい　　　　　 かくにんちゅう　　　　　じょうたい

先生が確認中の状態。
せんせい　　　　　 かくにん　　　　　 ふよう　　　　　　　　　　　　　　お　　　　　　　　　　　　じょうたい

先生の確認が不要または終わった状態。

せんせい　　　　　　　　  しんせい　　　　　　　　　　　　　　　　　　　とど　　　　　　　　　　　　　　　じょうたい

先生から申請フォームが届いている状態。

※記入・提出が必要です
きにゅう　　　 ていしゅつ　　　　 ひつよう

保護者の方や先生から戻ってきた状態。

※修正・提出が必要です

ほごしゃ　　　　　　　　　かた　　　　　せんせい　　　　　　　　もど　　　　　　　　　　　　　　　 じょうたい　　　　　　　　　
 　　　　　　

しゅうせい　　ていしゅつ　　　　ひつよう
ま　　　　　　　　　　　　　　　　じょうたい

※記入・提出が必要です



2

コメントの通知がきたら

❶通知をタップ ❷届いたコメントを

確認しましょう＊

＊コメントを送りたいときは

差し戻しされたら

❶コメントを確認して

「記入」をタップ

❷修正して「今すぐ提出」

をタップ

※コメントは、先生と保護者、または先生の

み見ることができます。

（申請書の種類によって、見ることができる人は

異なります）

❶コメントに記入します。

❷「コメント」をタップすると送信

できます。

つうち さ　　　　　 もど

 つうち とど

 かくにん

 かくにん

きにゅう

しゅうせい ていしゅつ

きにゅう

そうしん

おく

せんせい　　　　　　　ほごしゃ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　せんせい

み

しんせいしょ　　　　　　しゅるい　　　　　　　　　　　　　　　　　　　み　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ひと

こと

提出後、修正したいときは 「承認済み」になる前は修正ができます。

❶提出物一覧から

修正したいものを

選び「表示」をタップ

❷「取り下げ」を

タップ

❸「OK」を

タップ

❹「記入」をタップ

して修正します

❺「今すぐ提出」

をタップ

ていしゅつご　　　　　　　しゅうせい
しょうにん　　　ず　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　まえ　　　　　しゅうせい

ていしゅつぶつ　　　いちらん

しゅうせい

えら　　　　　　　 ひょうじ

と　　　　　　　さ きにゅう

しゅうせい

いま　　　　　　　　　ていしゅつ



先生から提出フォームが届き、保護者の方の記入・提出を待っている状態です。

記入をして、先生に提出しましょう。
提出依頼

先生

「保護者確認待ち」になったら

❶通知をタップ ❷申請書を選び

「表示」をタップ

❸内容を確認して署名し、

「確認して提出」をタップ＊

❹「今すぐ提出」を

タップ

生徒

提出

お子様が

記入した

内容が表示
されます

署名します

3

保護者確認待ち

❶通知をタップ ❷「表示」をタップ ❹記入して

「今すぐ提出」をタップ。

❸「記入」をタップ
つうち ひょうじ きにゅう きにゅう

ていしゅつ

「提出依頼」が届いたら
ていしゅつ　　いらい　　　　　　　　　　とど

ほごしゃ　　　　　　　かくにん　　　ま

お子様が書類に記入し、保護者の方の署名・提出を待っている状態です。

内容を確認して署名し、先生に提出しましょう。

こさま　　　　　　　　しょるい　　　　　　　きにゅう　　　　　　　  　ほごしゃ　　　　　　　　　　かた　　　　　しょめい　　　　　ていしゅつ　　　　　 ま　　　　　　　　　　　　　　　　　　 じょうたい

　ないよう　　　　　　かくにん　　　　　　　　　　しょめい　　　　　　　　　せんせい　　　　　　ていしゅつ

つうち しんせいしょ　　　　　　　　えら

ひょうじ

ないよう　　　　　　かくにん　　　　　　　　　　しょめい

かくにん　　　　　　　　　　ていしゅつ

いま　　　　　　　　　ていしゅつ

こさま

きにゅう

ないよう　　　　　ひょうじ

しょめい

せんせい　　　　　　　　　　ていしゅつ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 とど　　　　　　　　ほごしゃ　　　　　　　　　　 かた　　　　　きにゅう　　　　　ていしゅつ　　　　　　ま　　　　　　　　　　　　　　　　　　じょうたい

きにゅう　　　　　　　　　　　　　　　　　せんせい　　　　　　ていしゅつ



❶上記❸の画面で

「取り下げ」をタップ

ステータスが「下書き」に変わり、

お子様が記入可能になります。

＊保護者確認時、お子様に修正依頼をしたい場合

❷「OK」をタップ

4

 ほごしゃ　　　　　　　かくにん　　じ　　　　　　　　　　こ　　さま　　　　　　しゅうせい　　　いらい　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ばあい

じょうき　　　　　　　　　　 がめん

　と　　　　　　さ

したが　　　　　　　　　　　　 か

こさま　　　　　　きにゅう　　かのう


